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ACTA No.041

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP |.E LICEO QUINDIO: Solicitar carta
para aprobacion de areas transversales y solicitud de retiro voluntario

CIUDAD Y FECHA: Salento, 4 de octubre de HORA INICIO: HORA FIN:
2023 1:00 pm 1:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Salento, I.E Liceo Quindio REGIONAL / CENTRO
Quindio - Comercio y turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Hacer solicitud de la carta con la confirmacién de los aprendices que se encuentran
aprobados en las areas transversales para poder evaluar este aspecto en la
plataforma Sena Sofia Plus, para los programas de formacion técnica en
programacion de Software y operacion turistica local

2. Hacer la solicitud de retiro voluntario para uno de lo aprendices del programa
Técnico en programacion de software por ausentismo.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Adelantar el proceso para la certificacion de los programas técnico en programacion de
software y técnico en operacion turistica local a través de la solicitud de la carta de
aprobacién de areas transversales y hacer solicitud de retiro voluntario del aprendiz
KEVIN STEVE FURQUE QUINTERO por ausentismo.

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos con el sefior coordinador de la Institucién educativa se le hace solicitud del
alistamiento de la carta con el listado de los aprendices inscritos en los programas
técnico en operacion turistica local y técnico en programacion de software, indicando
que han aprobado las areas transversales de tal manera que se pueda proceder a su
evaluacién a través de la plataforma Sena Sofia Plus, como parte del proceso para su
certificacion.

También se hace la solicitud del retiro voluntario por parte de la Instituciéon educativa, del
aprendiz KEVIN STEVE FURQUE QUINTERO identificado con T.l 1098336262 quien ha
faltado consecutivamente a la formacion presentando ausentismo, situacion que esta
penalizada en el manual del aprendiz Sena.

Teniendo en cuenta la informacién presentada y solicitada se acuerda dar viabilidad a
las cartas antes del miércoles 25 de octubre ya que la gestién para las certificaciones
debera estar finalizada como maximo al 30 de ese mes si se quiere que los certificados
puedan ser entregado en la ceremonia de graduacion.

CONCLUSIONES

Se hara la gestion correspondiente para las cartas, tanto de desercién del aprendiz
KEVIN STEVE FURQUE QUINTERO, como de la aprobacion de areas transversales de
los aprendices inscritos en los programas de formacién indicados, teniendo en cuenta el
cumplimiento de aprobacién de las asignaturas que estos cursan en la institucion.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Pasar el modelo de carta de aprobacion de areas |Instructoras Octubre 2023
transversales de los aprendices inscritos en los Mayte Tovar
programas de formacién técnico en operacion Paula Garcia

turistica local y programacién de software
Octubre 2023

Hacer la gestion para la verificacién con los Coordinador
docentes de las areas transversales sobre la John Torres
aprobacién de los aprendices en cuestion
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ACTA No.042

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP |.E Simén Bolivar: Solicitar carta para
aprobacién de areas transversales y revision de proyectos productivos

CIUDAD Y FECHA: |.E Simén Bolivar, 5 de HORA INICIO: HORA FIN:
octubre de 2023 10:00 am 10:30 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Quimbaya, I.E Simén Bolivar REGIONAL / CENTRO
Quindio - Comercio y turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Hacer solicitud de la carta con la confirmacién de los aprendices que se encuentran
aprobados en las areas transversales para poder evaluar este aspecto en la
plataforma Sena Sofia Plus, para el programa de formacién técnica en operacion
turistica local y técnico en operacion de alojamientos rurales ficha 2472518
2. Hacer revision de los proyectos productivos previo a la sustentacién de los mismos.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Adelantar el proceso para la certificacion del programa técnico en operacion turistica
local y técnico en Operacion de Alojamientos rurales a través de la solicitud de la carta
de aprobacién de areas transversales y hacer revision de los proyectos productivos de
aprendices previo a la sustentacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos con la coordinadora de la Institucion educativa se hace solicitud del
alistamiento de la carta con el listado de los aprendices inscritos en los programas
técnico en operacion turistica local y técnico en Operacion de Alojamientos rurales
indicando que han aprobado las areas transversales de tal manera que se pueda
proceder a su evaluacion a través de la plataforma Sena Sofia Plus, como parte del
proceso para su certificacion.

También se hace la revision de los proyectos productivos de los aprendices previo a la
sustentacion con el acompafiamiento de la docente de apoyo a la articulacion en
exposicion al grupo de estudiantes de grado 11

Teniendo en cuenta la informacion presentada y solicitada se acuerda dar viabilidad a
las cartas antes del miércoles 25 de octubre ya que la gestion para las certificaciones
debera estar finalizada como maximo al 30 de ese mes si se quiere que los certificados
puedan ser entregado en la ceremonia de graduacion.

CONCLUSIONES

Se hara la gestion correspondiente para la carta de aprobacion de areas transversales de
los aprendices inscritos en el programa de formacion, teniendo en cuenta el cumplimiento
de aprobacién de las asignaturas que estos cursan en la institucién.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Pasar el modelo de carta de aprobaciéon de areas |Instructora Octubre
transversales de los aprendices inscritos en el Mayte Tovar

programa de formacioén técnico en operacion
turistica local

Pasar el modelo de carta de aprobacion de areas |Instructor Luis Octubre
transversales de los aprendices inscritos en el Angel
programa de formacioén técnico en operacion
Alojamientos rurales ficha 2472518

Hacer la gestion para la verificacion con los Coordinadora Octubre
docentes de las areas transversales sobre la Ana Milena
aprobacién de los aprendices en cuestion
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ACTA No.043

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP I.E Segundo Henao: Solicitar carta
para aprobacion de areas transversales y formato F023

CIUDAD Y FECHA: |.E Segundo Henao, 6 de HORA INICIO: HORA FIN:
octubre de 2023 10:00 am 10:30 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Calarcé, I.E Segundo Henao REGIONAL / CENTRO
Quindio - Comercio y turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Hacer solicitud de la carta con la confirmacién de los aprendices que se encuentran
aprobados en las areas transversales para poder evaluar este aspecto en la
plataforma Sena Sofia Plus, para el programa de formacién técnica en operacion
turistica local

2. Hacer evaluacion de la etapa productiva de los aprendices a través de la
presentacion de los proyectos productivos presentados por estos durante la feria
empresarial, en el formato F023

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Adelantar el proceso para la certificacién del programa técnico en operacion turistica
local a través de la solicitud de la carta de aprobacién de areas transversales y realizar
valoracion de cumplimiento de etapa productiva a través del formato F023 a los
proyectos presentados en la feria empresarial.

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos con la rectora de la Institucion educativa se hace solicitud del alistamiento de
la carta con el listado de los aprendices inscritos en el programa técnico en operacion
turistica local, indicando que han aprobado las areas transversales de tal manera que se
pueda proceder a su evaluacion a través de la plataforma Sena Sofia Plus, como parte
del proceso para su certificacion.

También se hace la valoracion de cumplimiento de los proyectos productivos de los
aprendices como parte de su etapa productiva, siendo evaluados a través de la feria
empresarial y aprobados por la institucion educativa.

Teniendo en cuenta la informacién presentada y solicitada se acuerda dar viabilidad a
las cartas antes del miércoles 25 de octubre ya que la gestién para las certificaciones
debera estar finalizada como maximo al 30 de ese mes si se quiere que los certificados
puedan ser entregados en la ceremonia de graduacion.

CONCLUSIONES

Se hara la gestion correspondiente para la carta de aprobacion de areas transversales de
los aprendices inscritos en el programa de formacion, teniendo en cuenta el cumplimiento
de aprobacién de las asignaturas que estos cursan en la institucion.

Se diligenciaran los formatos F023 para la valoracion final de la etapa productiva de los
aprendices.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Pasar el modelo de carta de aprobacion de areas
transversales de los aprendices inscritos en el
programa de formacion técnico en operacion

turistica local

Hacer la gestion para la verificacién con los
docentes de las areas transversales sobre la
aprobacioén de los aprendices en cuestion

Realizar la valoracion de la etapa productiva a

través del formato F023

Instructora
Mayte Tovar

Rectora
Romelia Zapata

Octubre 2023

Octubre 2023
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ACTA No.043

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP |.E Rufino Centro: Solicitar carta para
aprobacién de &reas transversales y certificacion y desercién de aprendiz

CIUDAD Y FECHA: |.E Rufino José Cuervo HORA INICIO: HORA FIN:
Centro, 17 de octubre de 2023 11:30:00 am 12:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Armenia, |.E Rufino Centro REGIONAL / CENTRO
Quindio - Comercio y turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Hacer solicitud de la carta con la confirmacién de aprobacion de los aprendices
inscritos en el programa de formacion técnica en animacion turistica en las areas
transversales para poder evaluar este aspecto en la plataforma Sena Sofia Plus,
formacion e iniciar la gestion para la generacién de certificados que de ello se
desprende

2. Hacer solicitud de retiro voluntario por parte de la institucién educativa de la
aprendiz SARA ALVAREZ JARAMILLO

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Adelantar el proceso para la certificacién del programa técnico en animacion turistica a
través de la solicitud de la carta de aprobacién de areas transversales de los
aprendices inscritos en el programa y la solicitud de retiro de la aprendiz Sara Alvarez
Jaramillo.

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos con la coordinadora de la Institucion educativa se hace solicitud del
alistamiento de la carta con el listado de los aprendices inscritos en el programa técnico
en animacion turistica (11C), indicando que han aprobado las areas transversales de tal
manera que se pueda proceder a su evaluacion a través de la plataforma Sena Sofia
Plus, como parte del proceso para su certificacion.

Teniendo en cuenta la reiterada inasistencia de la aprendiz Sara Alvarez Jaramillo y la
falta de presentacion de evidencias e incumplimiento de los planes de mejoramiento yy
acuerdos pactados en comité académico realizado, y teniendo en cuenta las dificultades
familiares que presenta la aprendiz para poder concluir satisfactoriamente el proceso
formativo, se solicita a la institucién educativa la gestion de la solicitud de retiro
voluntario de la aprendiz de tal manera que no vea afectado su futuro ingreso al SENA.

CONCLUSIONES

Se hara la gestion correspondiente para la carta de aprobacion de areas transversales de
los aprendices inscritos en el programa de formacion, teniendo en cuenta el cumplimiento
de aprobacién de las asignaturas que estos cursan en la institucion.

Se realizara la debida gestion para el retiro voluntario por parte del aprendiz Sara Alvarez
Jaramillo por parte de la institucion educativa.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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Enviar al correo institucional con copia a la
coordinadora el modelo de carta de aprobacion de
areas transversales de los aprendices inscritos en
el programa de formacion técnico en animacién
turistica y el modelo de carta para la gestion del
retiro voluntario de la aprendiz Sara Alvarez

Instructora
Mayte Tovar

Octubre 2023
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